
 
 
 
 

การใช้ระบบการจองรถยนต์กองกจิการนิสิตออนไลน์ 

1. เข้า website กองกิจการนิสิต www.sa.ku.ac.th  ไปที ่Page งานธุรการ คลิกที่เมนู  
“ขอใช้รถยนต”์ 

 

2. ผู้ที่จะขอใช้รถยนต์ต้องตรวจสอบปฏิทินการใช้รถว่าวันท่ีต้องการใช้มีผู้จองรถแล้วหรือไม่  
โดยคลิกเลือกเดือนที่ท่านต้องการขอใช้ ซึ่งท่านสามารถคลิกเข้าดูรายละเอียดของผู้จองรถ/
ประเภทรถท่ีจอง รวมท้ังระยะเวลาท่ีขอใช้บนปฏิทิน   
 

 

http://www.sa.ku.ac.th/


 
 
 
 

 

 

3. เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วพบว่าไม่มีการขอใช้รถท่ีต้องการขอใช้ในวันท่ีท่านต้องการใช้ 
ให้ด าเนินการจองรถ โดยเข้าท่ีเมนู “จองการใช้รถ”  และด าเนินการกรอกข้อมูลให้
ครบถ้วน ตรวจทานข้อมูลให้ถูกต้อง จึงกดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล”   
 

 

4. เมื่อยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้ หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้แจ้ง 
admin ผู้ดูแลระบบ 

5. เมื่อจองรถเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าท่ีเมนู “ข้อมูลแบบตาราง พิมพ์”  



 
 
 
 

 

6. คลิกเลือกรายการที่ท่านจองรถไว้  และสั่งพิมพ์ 

 

 

7. ผู้ขอใช้รถลงลายมือชื่อในเอกสารใบขอใช้รถยนต์กองกิจการนิสิต เสนอผู้บังคับบัญชา
(หัวหน้างาน) และน าเอกสารดังกล่าวมาส่งท่ีงานธุรการ เพ่ือเสนอผู้อ านวยการกองกิจการ
นิสิตอนุมัติการใช้รถต่อไป   

หมายเหตุ หากพบปัญหาการใช้งานสามารถโทรสอบถามท่ี นางสาวดวงพร ทองจ่าง โทร.8579 

 



 
 
 
 

การใช้ระบบการจองห้องประชุมกองกิจการนิสิตออนไลน์ 

1. เข้า website กองกิจการนิสิต www.sa.ku.ac.th  ไปที่ Page งานธุรการ คลิกที่เมนู  
“ขอใช้ห้องประชุม” 

 

 

2. ผู้ที่จะขอใช้ห้องประชุมตอ้งตรวจสอบปฏิทินการใช้ห้องประชุมว่าวันท่ีต้องการใช้มีผู้จอง
ห้องประชุมแล้วหรือไม่  โดยคลิกเลือกเดือนท่ีท่านต้องการขอใช้ ซึ่งท่านสามารถคลิกเข้าดู
รายละเอียดของผู้จองห้องประชุม/ชนิดห้องประชุม รวมท้ังระยะเวลาที่ขอใช้บนปฏิทิน   

 

http://www.sa.ku.ac.th/


 
 
 
 

  

 

3. เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วพบว่าไม่มีการขอใช้ห้องประชุมท่ีต้องการขอใช้ในวันท่ีท่าน
ต้องการใช้ ให้ด าเนินการจองห้องประชุม โดยเข้าท่ีเมนู “จองการใช้ห้องประชุม”  และ
ด าเนินการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ตรวจทานข้อมูลให้ถูกต้อง จึงกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  
  

 

 

4. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้ หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้แจ้ง 
admin ผู้ดูแลระบบ 



 
 
 
 

 

5. เมื่อจองห้องประชุมเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าท่ีเมนู “ข้อมูลแบบตาราง พิมพ์”  

 

 

6. คลิกเลือกรายการที่ท่านจองผ้องประชุมไว้  และสั่งพิมพ์ 

 
7. ผู้ขอใช้รถลงลายมือชื่อในเอกสารใบขอใช้ห้องประชุมกองกิจการนิสิต เสนอผู้บังคับบัญชา

(หัวหน้างาน) และน าเอกสารดังกล่าวมาส่งท่ีงานธุรการ เพ่ือเสนอผู้อ านวยการกองกิจการ
นิสิตอนุมัติการใช้รถต่อไป   

หมายเหตุ หากพบปัญหาการใช้งานสามารถโทรสอบถามท่ี นางสาวดวงพร ทองจ่าง โทร.8579 



 
 
 
 

 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   ส ำนักงำนอธิกำรบดี   กองกิจกำรนิสิต  โทร. 618570  

ที ่  ศธ ๐๕๑๓.10104/ วันที่              ธันวาคม 2561 

เรื่อง  ระบบการจองรถยนต์กองกิจการนิสิตออนไลน์ 

เรียน  รักษาการแทนผู้อ านวยการกองกิจการนิสิต 

              ตามท่ีงานธุรการ กองกิจการนิสิตได้รับความอนุเคราะห์จากงานหอพักในการจัดท าระบบการจอง
รถยนต์ กองกิจการนิสิตออนไลน์ ซึ่งบัดนี้ได้ด าเนินการติดต้ังระบบดังกล่าวเรียบร้อยแล้วน้ัน 

                   งานธุรการได้ด าเนินการทดสอบระบบ และจัดทำเอกสารการใช้ระบบการจองรถยนต์กองกิจการ
นิสิตออนไลน์ตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้ ซึ่งแต่ละงานสามารถเริ่มใช้ระบบดังกล่าวได้ต้ังแต่เดือนมกราคม 
2562      เป็นต้นไป  

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ งานธุรการจักได้ด าเนินการเวียนแจ้งให้หน่วยงาน
ภายในกองกิจการนิสิตทราบและเริ่มใช้ระบบดังกล่าวต่อไป   

 
 
                                                                     (นางสาวจันทสร นพพิมาน)  
              หัวหน้างานธุรการ  
                                                                                 
                                                                                  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   ส ำนักงำนอธิกำรบดี   กองกิจกำรนิสิต  โทร. 618570  

ที ่  ศธ ๐๕๑๓.10104/ วันที่              กุมภาพันธ์  2562 

เรื่อง  ระบบการจองห้องประชุมกองกิจการนิสิตออนไลน์ 

เรียน  ผู้อ านวยการกองกิจการนิสิต 

              ตามท่ีงานธุรการ กองกิจการนิสิตได้รับความอนุเคราะห์จากงานหอพักในการจัดท าระบบการจองห้อง
ประชุมกองกิจการนิสิตออนไลน์ ซึ่งบัดนี้ได้ด าเนินการติดต้ังระบบดังกล่าวเรียบร้อยแล้วน้ัน 

                   งานธุรการได้ด าเนินการทดสอบระบบ และจัดทำเอกสารการใช้ระบบการจองห้องประชุมกองกิจการ
นิสิตออนไลน์ตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้ ซึ่งแต่ละงานสามารถเริ่มใช้ระบบดังกล่าวได้ต้ังแต่เดือนมีนาคม 2562 
เป็นต้นไป  

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ งานธุรการจักได้ด าเนินการเวียนแจ้งให้หน่วยงาน
ภายในกองกิจการนิสิตทราบและเริ่มใช้ระบบดังกล่าวต่อไป   

 
 
                                                                     (นางสาวจันทสร นพพิมาน)  
              หัวหน้างานธุรการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


